
SKSDB Tahakkuk Muhasebe Yetkilisi
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Birimlerden gelen çizelgelere göre fazla
çalışma puantajı düzenlenir.

Puantajla izinli, görevli, raporlu olan
personelin karşılaştırması yapılır.

Puantajdaki
bilgiler doğru

mu?

Mesai bordrosu hazırlanır.

Mesai bordrosu saatleri
ile puantaj saatleri eşit

mi?

Banka listesi hazırlanır.

E-bütçe sisteminden ödeme emri belgesi
kesilir.

Gerçekleştirme görevlisi ve harcama
yetkilisine imzaya sunulur.

İmzalandı mı?

Evraklar ayrıştırılarak ödeme emri belgesine
puantaj, çeşitli ödemeler bordrosu ve banka listesi

eklenerek SGDB'na ödenmek üzere gönderilir.
Banka listesi de ilgili banka şubesine e-posta ile

gönderilir.

Ödeme
gerçekleşti

mi?

Evrakların birer sureti dosyalanır.
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